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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
Guatemala, 30 de diciembre de ZV

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: DULCE MARIA CORTEZ YOC CuUl: 35166360601}1/

Numero de contrato: 029-64 oz«:-oy‘ga/ Acuerdo Ministerial: 968-2024

Servicios: TECNICOS 2 Nit del Contratista: 110564871~

Numero de Factura: 4038084387~ .~ Serie: 972F350D ~ .~ 4
Honorarios Mensuales: Q. Q6,000.00=" Periodo del Informe: DICIEMBRE «~

Monto Total del Contrato Q. Q35,806.45 .~ Plazo del Contrato: 02/07/2024 AL 31/12/2024

Unidad Administrativa donde presta los /

servicios: SECCION DE CONTABILIDAD

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la SECCION DE CONTABILIDAD 7
DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO

DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus

conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacidn, sin ser

estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

7
e
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a) Se brindd apoyo en la elaboracién de documentos varios que se generen en la Seccion de Contabilidad;

Desarrollo Ordenado de Actividades:

b) Se apoyé a la Seccién de Contabilidad en el archivo de la documentacion que ingrese y se genere en el mismo, manteniéndolo actualizado;

c) Se brindé apoyo a la Seccién de Contabilidad en la recepcion de documentos, revision y registro de la correspondencia para el tramite
respectivo;

d) Se brind6 apoyo en la atencion de la Planta Telefonica de la Seccién de Contabilidad:

e) Se apoy6 a la Seccion de Contabilidad en el seguimiento a la correspondencia que se genere en la misma;
f) Se apoyd en la actualizacion de la base de datos con la informacién de los expedientes que ingresen para revisién en la Seccién de
Contabilidad;

g) Se apoyd en el proceso de traslado de expedientes a las diferentes secciones de la Direccion Administrativa Financiera;

S | / :

DULCE MARIA CORTEZ YOC JOSUE MISAEL MATIAS DE [€ON
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaluaflos Servicios
(segun Clausula de contrato,-Décifna Primera)

josué Misael
Jefe e Seccig

74 Firrﬁa‘éﬁ Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Cléausula de contrato: Décima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Licenciada £
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO

Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe AL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: DULCE MARIA CORTEZ YOC Cul: 3516636060)01/

Numero de contrato: 029-648~ 024-DG}W6 Acuerdo Ministerial: 968-2024 7

Servicios: TECNICOS S ; Nit del Contratista: 110564871 o~

Numero de Factura: 4038084387 «~ -~ Serie: 972F350D* S

Honorarios Mensuales: Q. Q6,000.00 < _~ Periodo del Informe: 02/07/2024 AL 31/12/2024 < /

Monto Total del Contrato Q. Q35806.45 « _~"Plazo del Contrato: 02/07/2024 AL 31/12/2024 =

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: SECCION DE CONTABILIDAD

Objetivos del Contrato: /
“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la SECCION DE

CONTABILIDAD DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES
DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido: "/

a) Se brindé apoyo en la elaboracién de documentos varios que se generen en la Seccion de Contabilidad;

b) Se apoy6 a la Seccion de Contabilidad en el archivo de la documentacion que ingrese y se genere en el mismo, manteniéndolo
actualizado;

c) Se brindé apoyo a la Seccién de Contabilidad en la recepcion de documentos, revision y registro de la correspondencia para el tramite
respectivo;

d) Se brind6 apoyo en la atencién de la Planta Telefénica de la Seccién de Contabilidad;

e) Se apoyo a la Seccién de Contabilidad en el seguimiento a la correspondencia que se genere en la misma:

f) Se apoyé en la actualizacion de la base de datos con la informacién de los expedientes que ingresen para revision en la Seccion de
Contabilidad;

g) Se apoyo en el proceso de traslado de expedientes a las diferentes secciones de la Direccién Administrativa Financiera;

h) Otras actividades relaciones a los servicios que se prestaron.

Guatemala, 30 de diciembre de 2024/

——"
DULCE MARIA CORTEZ YOC JOSUE MISAEL MATIAS DE LEON /
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaluaflos Seflicios

(segun Clausula de contrato: Décima Prifnera)

josué Misael Matiap DefLedn

‘ Jefee Seccign ¢e Contabllidad
/t F freegion %n al de
B 4uly :

rtes
/ [ir% Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
i (segun Clausula de contrato: Décima Primera)



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES / :
Guatemala, 30 de diciembre de my/

Licenciada e <
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO .
Directora General de las Artes ../
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi inferme de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: DULCE MARIA CORTEZ YOC Cul: 351663606019?/

NUmero de contrato: 029-64; 024-DG}M Acuerdo Ministerial: 968-2024~"

Servicios: TECNICOS P Nit del Contratista: 110564871 .~ o~
Numero de Factura: 4038084387~ -~ Serie: 972F350D"
Honorarios Mensuales: Q. Q6,000.00 «~ -~ Periodo del Informe: 02/07/2024 AL 31/12/2024 /
Monto Total del Contrato Q. Q35,806.45 < - Plazo del Contrato: 02/07/2024 AL 31/12/2024 <

Unidad Administrativa donde presta los D/
servicios: SECCION DE CONTABILIDA!

Objetivos del Contrato:

DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO
DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser
estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la SECCION DE CONTABILIDAD/,

>

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos: /

a) Se brindé apoyo en la elaboracién de documentos varios que se generen en la Seccion de Contabilidad;

b) Se apoyé a la Seccion de Contabilidad en el archivo de la documentacion que ingrese y se genere en el mismo, manteniéndolo
actualizado;

¢) Se brindd apoyo a la Seccion de Contabilidad en la recepcion de documentos, revision y registro de la correspondencia para el tramite
respectivo;

d) Se brindé apoyo en la atencién de la Planta Telefénica de la Seccion de Contabilidad;

e) Se apoyd a la Seccién de Contabilidad en el seguimiento a la correspondencia que se genere en la misma;
f) Se apoyé en la actualizacion de la base de datos con la informacién de los expedientes que ingresen para revision en la Seccion de
Contabilidad;

g) Se apoyd en el proceso de traslado de expedientes a las diferentes secciones de la Direccion Administrativa Financiera;

e,
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DULCE MARIA CORTEZ YOC JOSUE MISAEL MATIAS DE EA
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaluaflos/ Servicios

(segun Clausula de contrato: Décimal Primera)

Josué Misael MaAyas Pe Ledn
Jefe de Seccid onthbilidad
)

M /—&%@G neral e las Artes
m%/ y 4 - —wCODE

Sl Fim\%Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seglin Clausula de contrato: Décima Primera)




